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VILKAVISKIO ,,AUSROS“ GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS-INFORMACIJOS CENTRO
VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I.BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus tvarkos taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo bibliotekoje-
informacijos centre (toliau — BIC) tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, BIC teises ir pareigas.
neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacija.

3. Naudojimasis BIC yra nemokamas.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008, Nr. 22-804) ir
Lietuvos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultliros ministro jsakymu. Kitos
savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir naudojant bibliotekoje
esancius ar kitus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir specialisty kompetencija,
teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisé€s aktais nustatyta mokestj.

Lankytojas — asmuo, apsilankes BIC ir pasinaudojes paslaugomis, jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms
nebitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas
parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Registruotasis vieSos interneto prieigos vartotojas — vartotojas, nustatyta tvarka uZsiregistraves
bibliotekos vieSos interneto prieigos sistemoje, besinaudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas paslaugas BIC ir (ar) uz
jo riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis ry$io priemonémis.

II. VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO
BIBLIOTEKOJE-INFORMACINIAME CENTRE TVARKA

5. Kiekvienas asmuo, norédamas tapti BIC vartotoju, turi:

5.1. susipazinti su naudojimosi taisyklémis; mokiniai su Siomis taisyklémis supazindinami Informaciniy
dieny metu arba apsilankius individualiai;

5.2. uzsiregistruoti MOBIS informacinéje sistemoje nurodant biblioteky veiklai biitinus asmens duomenis:
VARDA, PAVARDE, KLASE, GYVENAMOSIOS VIETOS ADRESA ir pasiraSyti registracinéje korteléje;
Siuo parasu asmuo jsipareigoja laikytis Bibliotekos-informacijos centro vidaus tvarkos taisykliy, patvirtina apie
save pateikty duomeny teisinguma ir leidzia juos tvarkyti.

5.3. Mokinio skaitytojo registracija galioja mokymosi gimnazijoje laikotarpiu.

6. Vieng karta per metus — prasidéjus naujiems mokslo metams — vartotojai perregistruojami, patikslinant jy
asmens duomenis.

7. Biblioteka-informacijos centro darbuotojai, vartotojui sutikus, gali rinkti papildomus asmens duomenis
aptarnavimo, fondy komplektavimo kokybei gerinti ar kitiems mokslo tyrimo tikslams, pavyzdziui, asmens
profesija, iSsimokslinimas, mokslo jstaiga, darbo vieta, pareigos, kontaktiniai duomenys.

8. Informaciniai leidiniai (enciklopedijos, Zodynai, zinynai) j} namus neiSduodami. Periodika bei
kompiuterinés laikmenos iSduodami tik uzsiregistravus ,,Skaitykloje isduoty dokumenty* knygoje arba MOBIS
elektroniniame kataloge.

9. Groziné, metodiné, mokomoji literatiira iSduodama elektroniniu buidu, uzregistravus skaitytoja MOBIS
informacinéje sistemoje bei registracijos dokumentuose, kuriuose skaitytojas pasiraso.

10. Grozinés literatiiros spaudiniai j namus iSduodami 10-15 dieny, esant biitinybei gali biiti pratestas
naudojimosi laikas.

11. Informacinémis technologijomis galima naudotis tik ugdymo bei mokymosi reikméms tenkinti: ruosti
referatus, kaupti bei sisteminti medziaga, savarankiskai mokytis, prasmingai naudotis internetu (informacijos
paieska, e-pastas), kurti bei realizuoti projektus ir pan.

12. VieSos interneto prieigos paslaugos BIC vartotojams teikiamos nemokamai, uzsiregistravus registracijos
sasiuvinyje.
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13. Mokytojai, norintys vesti pamokas BIC, privalo i§ anksto uzsiregistruoti ,ISankstinés uzsiémimy
registracijos‘ aplanke, nurodant pamokos laika, tikslg bei priemones.

14. I-1l klasiy vadovéliai iS§duodami dalyko mokytojams, II-IV kl. gimnazistams vadoveliai iSduodami
individualiai, pasirasius vadovéliy iSdavimo aplankuose.

15. Mokymo priemonés iSduodamos dalyko mokytojams, pasirasant mokymo priemoniy iSdavimo
sasiuviniuose.

I11.VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

17.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
salygas ir procediiras;

17.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ar joje sudaromomis duomeny bazémis ir kitomis
bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

17.3. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis pateikti informacing
uzklausg ir gauti atsakyma;

17.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga; bibliotekoje
naudotis asmeniniais nesiojamaisiais kompiuteriais;

17.5. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-1125) nuostaty;

17.6. gauti informacija apie savo asmens duomeny naudojima ir tvarkyma, reikalauti juos iStaisyti arba
sunaikinti bei panaikinti duotg sutikimg dél savo asmens duomeny tvarkymo;

17.7. BIC darbuotojams pareiksti savo nuomong, praS§yma ar skundg dél BIC veiklos;

18. Vartotojas privalo:

18.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir nustatyty elgesio vie$oje vietoje reikalavimy;

18.2. neiSnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti | panaudai iSduoty dokumenty
apskaita;

18.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratgsti panaudos terming;

18.4. gavus dokumentus patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy, iSpjaustymy ir pan.). Juos
pastebéjus, pranesti BIC darbuotojui;

18.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant informuoti BIC
darbuotoja.

19. Vartotojui draudZiama:

19.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiystg i$
interneto programing jranga;

19.2. naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurtg, terorizmg bei kitokia
nusikalstamg veikla skatinancig informacija, elektroniniu paStu platinti elektronines SiukSles, piktybines
programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

19.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos patalpose, kai kiti
aplinkui mokosi ar dirba;

19.4. uzsiimti veikla, priestaraujancia viesai BIC paskirCiai, pavyzdziui, organizuoti mitingus, platinti
atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

20. Vartotojo atsakomybé:

20.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, turi pakeisti juos tokiais pat
arba pripazintais lygiaverciais dokumentais, laikantis naudojimosi taisyklése nustatytos dokumenty pripazinimo
lygiaverciais prarastiems ar nepataisomai sugadintiems dokumentams tvarkos:

20.1.1. jei pakeisti dokumenty nejmanoma, padaryta zalag vartotojas privalo atlyginti sumokédamas
dokumento dvigubg vertg, 1éSas sumokant j gimnazijos saskaita AB BNB banke LT334010051003351055;

20.1.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zalg padarytg kitam
BIC turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai;

20.2. BIC vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles, gimnazijos direktoriaus
jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.
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IV. BIBLIOTEKOS-INFORMACIJOS CENTRO TEISES IR PAREIGOS

21. BIC darbuotojai turi Sias teises:

21.1. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti biblioteky
veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, mokslo tyrimo tikslams rinkti papildomus
vartotojo asmens duomenis;

21.2. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaifiy ir panaudos terminus, termino
pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

21.3. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac¢ paklausiems dokumentams;

21.4. asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus BIC dokumentus (jrangg) ar kitokj jsiskolinimg isieskoti
i$ lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

21.5. gimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei
vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité¢ su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty
reikalavimy;

21.6. del fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo priezitiros
priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti lankytojy ir
vartotojy, pries tai sprendimg suderinus su gimnazijos direktoriumi ir informavus gimnazijos bendruomeng.

22. BIC darbuotojai, aptarnaujant lankytojus ir vartotojus, privalo:

22.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo, profesinés
etikos principais, BIC nuostatais ir Siomis taisyklémis;

22.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik iSimtinais
atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy
priezastis, trukme;

22.3. informuoti lankytojus bei mokyklos bendruomeng apie bibliotekoje-informacijos centre teikiamas
paslaugas, fondo bei Svietimo informacijos naujienas;

22.4. uztikrinti galimybe mokyklos bendruomenés nariams visiems lygiai naudotis fondais bei paslaugomis;

22.5. nuolat tobulinti aptarnavimo kokybe, kurti jaukig bei informatyvig aplinka;

22.6. tenkinant skaitytojy poreikius, sudaryti prieigos galimybes prie mokyklos bibliotekos bei kity Lietuvos
biblioteky laisvai prieinamy duomeny baziy;

22.7. naudojimosi taisyklése tiksliai nurodyti asmens duomenis, kuriuos vartotojas (duomeny subjektas)
privalo pateikti, norédamas tapti vartotoju, taip pat duomeny tvarkymo tikslg ir saugojimo trukme;

22.8. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti biblioteky veiklai renkamy ir tvarkomy asmens duomeny
sauguma bei vadovautis Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkricio 12 d.
jsakymu Nr. 1T-71 (Zin., 2008, Nr. 135-5298);

22.9. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaitg vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus kulttiros
ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

22.10. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi taisykles,
matomoje vietoje jrengti bibliotekos paslaugy rodykle (-es) ar plang (-us);

22.11. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo sglygy pakeitimy, reguliariai vertinti
bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokyb¢ ir ne reCiau nei karta per dvejus metus vykdyti vartotojy
(aptarnaujamos bendruomenes) poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo kokybei
gerinti;

22.12. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis ] jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus bibliotekos
dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.
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